actio” ¥ consulting

actio check - Start Pakete

Was ist ein actio check?

In zahlreichen Beratungsprojekten der vergangenen Jahre hat sich gezeigt,
dass sich die Aufgabenstellungen zu einigen Themenkreisen wiederholen.

Es entstanden daher zunehmend Werkzeuge, Methoden und Vorgehensweisen,
dies es erlauben, eine Reihe von typischen Frage- und Problemstellungen der

Kunden mit deutlich reduziertem Zeit- und Beratungsaufwand zu beantworten.

Zu folgenden Themen existieren actio check - Start Pakete:

» Potenzialanalyse flr alle Bereiche des Unternehmens
Dokumentenmanagement (DMS) - Grobkonzept
Dokumentenmanagement - Systemauswahl incl. Fachkonzept
Erstellen einer DMS-Verfahrensdokumentation gemaB GoBS
GDPdU - steuerrelevante Daten und Systeme

IT - Compliance / Risikomanagement
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Beschaffung bis zur Rechnungsprifung
o von der Bedarfsanforderung bis zur
elektronischen Eingangsrechnung
» Kundenorientierte Vorgange (Prozesse)
o von der Akquisition bis zur elektronischen
Ausgangsrechnung
Elektronische Personalakten( -verwaltung)

Instandhaltung und Wartung
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Reparatur und Service

» Beschwerdemanagement
Festpreis
Diesen Leistungsumfang berechnen wir Ihnen, aufgrund des standardisierten
Vorgehens zum Festpreis, abhdangig vom Umfang der Aufgabenstellung.
Durchfiihrungszeitpunkt
Ein actio Check - aus dem Start Paket kann meist innerhalb von 4 Wochen

nach Auftragsvergabe abgeschlossen werden.



